सेवा में,
श्रीमान शाखा प्रबंधक
____________________________(शाखा का नाम लिखें)
____________________________(शाखा जिस गांव/शहर में है, वह नाम लिखे)
विषय :– बचत खाता बंद करवाने हेतु।
महोदय,
सविनय निवेदन है कि मेरा नाम ____________ (अपना नाम लिखें) है, आपकी बैंक शाखा_______________ (बैंक शाखा का नाम लिखे) में मेरा बचत खाता है। जिसका अकाउंट नंबर___________________ (आपका अकाउंट नंबर लिखें) यह है। मै अपने व्यक्तिगत कारण से अब इस खाते को और इस्तेमाल नहीं करना चाहता/चाहती हूँ।
अतः आपसे निवेदन है कि मेरे बचत खाते को बंद करवाने की कृपा करे और मेरे खाते की शेष राशी मुझे नकद में देने की कृपया करे।
मेरे बचत खाते की जानकारी –
खाता संख्या ____________________
नाम ____________________________
मोबाइल नं.  _____________________
पता _____________________________
संलग्न दस्तावेज :-
1. आधार कार्ड
2. पास बुक की फोटोकॉपी (ज़ेरॉक्स)
धन्यवाद!
विनीत
आवेदक नाम __________
दिनांक__________
हस्ताक्षर ____________
